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Gida Miihendisligi oOgrencileri, aldiklar1 teorik ve uygulamal derslerdeki bilgileri
pekistirmek amaciyla, yurtici veya yurtdismdaki kamu veya Ozel igyerlerinde toplam 2
kez staj yapmak zorundadirlar.

Stajlardan ilki en erken 4. yanyl sonunda, iKkincisi ise 6. yaryl sonunda yapilr. 2.
Smifin yaz tatilinde yapilacak staj ya laboratuvar staji ya da isletme staji olmahdmr. 3.
Smifin yaz tatilinde yapilacak staj ise isletme staji olmahdr. Ogrenci her iki stajmi da
isletme staji olarak tamamlamak istiyorsa s6z konusu olan isletmeler birbirinden farkh
olmaldr. Bolim staj komisyonunun uygun gormesi durumunda stajlar aym is yerinde de
yapilabilir. Staj yikiimliiiiinii tamamlamayan ogrenci mezun olamaz. Ozel durumlarda
Ogrenim yih icinde staj yapilabilmesi i¢cin  Ogrencinin @ 8  yartyllk  §grenimini
tamamlamasi, Bolim Staj Komisyonu'nun uygun goriisii ve Fakiilte Yonetim Kurulu’nun
karar1 gereklidir.

Stajlar, akademik takvimde belirtilen egitim Ogretim ve smav tarihleri digmda kalan
tarihlerde yapimahdr. Her bir staj kesintisiz 20 is giinii olmak tizere her iKi staj toplamu
40 is giinii olarak yapimaldr. Resmi tatil giinlerinde ve hafta sonu yapilan stajlar
kabul edilmez.

Staj yapilacak isyerinin bulunmasi 6@rencinin sorumlulugundadir. Ogrenci tarafindan
bulunan staj yeri, staj komisyonu tarafindan onaylanmahdr. Aksi takdirde yapilan staj
gecersiz sayilrr.

Staj yapacag@ is yerini bulan o6grenci, Staj Kabul Formu’nun (EK-1) ilgili kisimlarm
doldurarak fotograf eklenmis sekilde Miihendislk Fakiiltesi Dekanlig’na onay icin
bagvuruda bulunur. Miihendislik Fakiiltesinin onaymdan sonra Ogrenci, staj yapmak
istedigi is yerine bagvurarak Staj Kabul Formunu onaylatr ve Bolim Staj Komisyonu’na
basvuruda bulunur. Basvurusu uygun gorilen Ogrenci Ogrenci Staj Sicil Formu’nu
(EK-2) doldurup Miihendislik Fakiiltesi Dekanhgr tarafindan onaylandiktan sonra bu
form ile igyerinde staja baslar.

Staj tamamlandignda, Ogrenci Staj Sicil Formu is vyeri yetkilisi tarafindan eksiksiz
olarak doldurulmahdr. Ayrica staj defterinde de ilgili yerler staj yetkilisi tarafindan
dolduruluir ve imzalanr. Imza ve onay islemleri yetkili bir Gida Miihendisi tarafindan
yapimahdr. Doldurulan form kapali ve omayh bir zarf icerisinde Ogrenci tarafindan
teslm almnir.

Stajmi tamamlayan Ogrenci, stajm tamamlandigi tarihten sonra baglayan egitim Ggretim
donemi baslangicndan itibaren tciincii hafta icerisinde Staj Defteri’ni ve kapal bir
zarf icindeki Ogrenci Staj Sicil Formu’nu Bolim Staj Komisyonu'na teslim eder. Staj
Defterini ve Staj Sicil Formu'nu zamaninda teslim etmeyen Ogrencinin staji basarnsiz

sayilr.
Staj siirecinde izlenecek yol, staj akis semasmda gosterilmektedir. (Sayfa 4)

3. ISYERI SECIiMI

3.1

Staj yapilacak isyeri ogrenci tarafindan bulunur ve Bélim Staj Komisyonu onayina
sunulur. Bulunan staj yerinin uygun olup olmadigina Bolim Staj Komisyonu karar verir.



Gida Mihendisligi bolimii Ogrencileri, asagida cahsma alanlart belirtilen kamuw/6zel kurum veya
kuruluglarinda staj yapabilir:

a.

Gida {iretimi yapan isletmeler

b. Gida mihendisligi konusunda arastrma yapan laboratuvarlar

d.

Ogrenciye pratik c¢alsma yetenegi kazandrmaya imkan veren kamu kuruluslari (TSE, il
Kontrol, Saghk Bakanhgi, Gida Tarim Hayvancilik Bakanhgi gibi).
Gida mithendisi ¢alsant olan Danismanlik ve Belgelendirme kuruluglari.

Gida Miihendisligi ogrencileri icin yapilacak stajlarm iki “Laboratuvar Staji” veya “Isletme Staji”
ve ikincisi “Isletme Staji” olmak iizere 2 bélimden olusacaktrr.

“Laboratuvar Staji” olarak isimlendirilen staj siiresince deftere,
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Staj cablsmasmin yapildigi laboratuvarm tantimi

Laboratuvarlarda bulunan ekipman ve cihazlar hakkinda bilgi

Organizasyon yapisi Ve birimleri

Personel durumu

Staj yapilan laboratuvarm is hacmi, analiz ¢esitligi, mevcut laboratuvar donanmm ile
uygulanan kalite sistemleri ve izlenebilirlikleri

Yapilan aragtrmalar/analiz metotlar1, yapihsi, sonuglarm rapor edilme sekli

Uretim ve kalite kontrol icin yapilan analizler ve bu analizerin dayandign standart metotlar
ve ilkeler

b. Gerektiginde analiz diizeneklerinin ¢izimi

d.

Analiz  sonuglarmm ilgli teblifler veya standart degerleri ile karsilastrimas: ve
yorumlanmasi
Yapilan stajdan 6grencinin kazammlar1 bilgileri yer almalidir.

“Isletme Staji” olarak isimlendirilen staj siiresince deftere,

Isletme ile ilgili genel bilgi ve yerlesim plan

Uretilen iiriin  portfoyii hakkinda bilgi, iiretim teknikleri, kalite kontrol amaciyla yapilan
analizler

Uretim akim semasi ¢izimi, iiretim akim semasmnda yer alan her bir islemin ayr1 ayr1 ayrmtih
olarak agiklanmasi

Organizasyon yapist ve birimleri (Bolimler, irin veya c¢ahsma yelpazesi, alet-ekipman
havuzu)

Personel durumu

Biitin yapilan gozlemler ve edmilen bilgllerin staj defierme yazmmu ve sistematik olarak
acgiklanmasi

Isletmeye giren ham madde ve iiriin ¢ikis ile ilgii detayh bilgi, iiretimde kullanilan
hammaddelerin saglandig1 kaynaklar, fabrikaya kabul kosullari.

Isletmeye kabul edilen hammaddeye uygulanan o6n islemler (Se¢me, Smiflandirma,
Sogutma, Santrifigal temizleme vs.)

Uretim proseslerinin 6zellik leri



Tim islem asamalarndaki kalite kontrol uygulamalari (mikrobiyolojik, kimyasal vs.) ve
kalite saglama sistemlerinin (HACCP, ISO, vs.) tanttilmas1
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k. Isletmede kullanilan ambalajlama makinalarmin ve ambalajlama sistemlerinin tanitilmasi

I Kurulusun Arastrma-Gelistirme etkinliklerinin agiklanmasi

m. Kurulusun atik aritma sistemlerinin tanitimi

n. Isletmede Is Giivenligi

0. Uriinlerin pazarlanmasi

p. Ana iretim tesisme yardimci dider tesislerin incelenmesi (kazan dairesi-sicak su ve buhar
tiretim  bokimii)

g. CIP sistemi ve arttma sisteminin ayrmtili incelenmesi

-

Yapilan stajdan Ogrencinin  kazanmlari ve isletmenin  degerlendirimesi  bilgileri  yer
almalidir.

Damgsmanlk ve belgelendirme kuruluglarmdaki staj i¢in  staj defterinde damgmanlk veya
belgelendirme  yapilacak  kurulugs hakkmda  bilgi, belgelendirme islemlerinde  degerlendirilen
kriterler hakkmnda detayl bilgiler, fizibilite raporu hazirlanis1 hakkinda bilgiler yer almahdir.

Tarm ve Koy Isleri Bakanhgrna bagh denetleme kuruluglarmda yapilan staj icin staj defterinde
denetlenen kuruluslarm tiretim faaliyetleri hakkinda bilgi, denctlemede degerlendirilen Kkriterler
hakkmnda detayh bilgiler yer almalidur.

Yemekhane ve otel staji i¢in staj defterinde satn alma ve depolama kriterleri ile yemeklerin
hazrrlanmast ve muhafazasi esnasmda dikkat edilmesi gereken hususlar hakkmda detayh bilgler
yer almaldir.

Staj defterinin sayfalar1 yetmedigi takdirde aym sayfa bilyilikliginde kagt ilave edilerek sayfa
sayss1 artriabilir. ilave edilen sayfalar ayrn bir dosyada muhafaza edimeli ve ilave edilen sayfa
sayist staj defterinin son sayfasinda dipnot olarak belirtilmelidir.

3.2 Staj yapilacak is yerinin, Gida Mihendisligi temel alanlarmdan en az birinde faaliyet
gosteriyor olmas1 gerekmektedir. Staj yapilacak is yerinde en az bir Gida Miihendisi
bulunmalid1r.

4. STAJDA DEVAM

4.1 Her bir staj icin devam zorunludur. Staj siiresi i¢inde giinlik izin almamaz. Zorunluluk
halinde izin alman giin, staj zamanma dahil edilemez. Her bir stajm tam olarak 20 i giinii
yapilmas1 gerekmektedir.

4.2 Staj siiresince, saglk problemleri nedeniyle stajda devamsizlk yapiimasi durumunda,
devlet hastanesinden veya saghk ocagindan devamsizhgm yapidigi tarihler i¢in rapor
almmas1 sarttr. Resmi rapora dayah 3 gine kadar hastalk durumu Bolim Staj
Komisyonunca degerlendirilerek mazeretten sayilabilir.



5. STAJ RAPORU
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Staj raporu, kilavuzda belirtidigi sekilde, Fakiilte tarafindan belirlenmis Staj Defteri
kullanlarak  hazirlanmaldw. Staj defterinde her bir i ginii icin en az bir sayfa
kullanilmalidir. Aksi takdirde staj gegersiz sayilr.

Staj raporu hazrlanrken, staj defterinin ilgli sayfalarma staj giinii iginde yapilan isler ve
edilen bilgiler yazlmahdr. Gerekli durumlarda, rapor sayfasma resim veya fotograf
eklenebilir.

Staj raporu hazrlanrken, gerekli durumlarda ekler ilave edilebilir. Ekler ile ilgili
bilgilerin  gegtigi rapor sayfasmda ek, numarasi ile belirtiir (EK-1, EK-2,...) ve
numaralandmilmug  ilgili  ekler Staj Defteri ile birlikte staj sonrasi ik egitim Ogretim
déneminin 3.haftasinda Boliim Staj Komisyonu’na sahsen teslim edilir.

STAJIN DEGERLENDIRILMESI

Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihlerde oOgrenciler staj sozlii smavimma cagrilr.
Komisyon, staj defterini incelemek ve miilakat yapmak suretiyle stajlar1 degerlendirerek
Kabul veya Red karar verir.

Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilen stajlarm  sonuglari  miilakatlarm  bitig
tarininden itibaren en ge¢ 15 is giinii icinde Bolim Baskanhg: tarafindan ilan edilir.
Ogrenciler degerlendirme sonucuna, ilanmdan itibaren bir hafta icinde itiraz edebilirler.
Itirazlar fakiilte staj komisyonu tarafindan degerlendirilerek fakiilte yonetim kurulunca
karara baglanir.

STAJ BELGELERININ SAKLANMASI

Teslim alman staj defterleri en az 3 yil siireyle Bolim Bagkanhg tarafindan uygun
gorlilen bir yerde saklanr ve saklama siiresi doldugunda Bolim Baskanh@rnca uygun
gorilen bir sekilde imha edilir.



STAJ AKIS DiYAGRAMI

Staj Yénergesini Okuyun

\ 4

Staj Yerinizi Bulun

v

isletme Staji S6zlesme Formunu ve isletme Staji
Sézlesmesini (3 nisha) Doldurun ve Isletmeye her sayfasini
Onaylatin

!

isletme Staji Sézlesme Formunu Bélim Staj
Komisyonuna onaylatin

HAYIR

Staj yeriniz, Staj Komisyonu tarafindan uygun mu?

EVET

isletme Staji Sézlesme Formunu ve isletme Staji Sézlesmesinin (3
niisha) her sayfasini Dekan Yardimcisina onaylatin

y

Isletme Staji Sézlesme Formunu ve isletme Staji
Sézlesmesini Ogrenci Isleri Bérosuna teslim edin

v

Ogrenci Staj Sicil Formunu doldurun ve Fakiilteye
Sekreterine onaylatin. Bu formla staja baslayin.

!

Staj Baslangi¢ Belgesini staja baslanan ilk gln itibari ile isyerince imzalanmis ve kaselenmis olarak e-
posta yoluyla muh@klu.edu.tr adresine veya fakiilte fax numarasina génderin ve belgenin aslini 15
gun igcersinde kargo yoluyla Fakiilteye génderin.

v

Tamamlanan staj sonunda Staj Defterinizi ve Ogrenci Staj Sicil Formunuzu staj yetkilisine
onaylatin. Staj Defterini ve kapal zarf igindeki Ogrenci Staj Sicil Formunu Bélim Staj Komisyonuna
teslim edin.

!

Yaplilan stajin degerlendiriimesi i¢in belirlenecek tarihlerde Staj
Komisyonunun yapacagi s6zlii sinava girin
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