KIRKLARELi UNiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
BOLUM BASKANI GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI

Dokiiman No: KOS1.2.3.4 Yiiriirliik Tarihi: 01.03.2017 Revizyon No/Tarih:
Sorumlusu Boliim Baskani
Gorevi Basinda Olmadigi
Zaman Vekalet Edecekler Gorevlendirilecek Ogretim Uyesi
Ogretim Uyesi, Ogretim Gorevlisi, Arastirma Gorevlisi.
Kadrolar
Calisma Kosullari Normal Mesai
Calisma Saatleri 08.30-12:30 / 13:30-17:30
Birimin Temel Fonksiyonu Boliimiin isleyisi ve calisma diizeninin sevk ve idaresi

e  Bolim kurullarina baskanlik eder,

Gorevleri o Egitim-6g8retim ile ilgili alinan Fakiilte Kurul kararlarinin uygulanmasini
saglar,

e Dekanlik ile B6liim arasindaki her tiirlii yazismalarin saglikli bir sekilde
yapilmasini saglar,

e Boliime bagli Anabilim dallar1 arasinda esgiidiimii saglar,

e Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar,

e Boliimin ders dagilimini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde
yapilmasini saglar,

e Bolimin degerlendirme ve Kkalite gelistirme c¢alismalarini yiritir,
raporlar1 Dekanliga sunar,

e Fakiilte Akademik Degerlendirme ve Kalite Alt Komisyonu ile esgiidiimlii
calisarak Bolime baghh programlarin akredite edilme c¢alismalarini
yurutur,

e Fakiilte Akademik Genel Kurulu icin Bolim ile ilgili gerekli bilgileri
saglar

e Boliimiindeki 6grenci-68retim elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin
amaglart dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini
saglar,

e Egitim-68retimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina yonelik olarak Boliimdeki 6gretim elemanlari
arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina ¢alisir,

e Lisans egitim-6gretim yonetmeligi ile yonergelerin ve mevzuatlarin
dogru uygulanmasini saglar.

¢ Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine

Yetkileri sahip olmak,

o Imza yetkisine sahip olmak,

e Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri
kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma yetkisine sahip olmak.

Sorumluluklan e Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Dekan’a karsi sorumludur.

SURECLER UNVANI ADI - SOYADI iMmzA

Hazirlayan Bilgisayar Isletmeni Burcin EGIN AYTEKIN

Kontrol Eden Fakiilte Sekreteri Bengi SENOYMAK

Onaylayan Dekan Prof.Dr.Biilent SENGORUR







