KIRKLARELi UNiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

BOLUM BASKANI GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

Dokiiman No: KOS1.2.3.4

Yiriirlik Tarihi: 01.03.2017 Revizyon No/Tarih:

Sorumlusu

Anabilim Dali Bagkanligi/ Boliim Baskanligi/ Dekanlik/ Miuidiirlik

Gorevi Basinda Olmadigi
Zaman Vekalet Edecekler

Kadrolar

Uzman

Calisma Kosullari

Normal Mesai

Calisma Saatleri

08.30-12:30/13:30-17:30

Birimin Temel Fonksiyonu

Bulundugu birimin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretim i¢in
gerekli tiim faaliyetlerin, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yuritiilmesi amaciyla calisma yapmak

Gorevleri

Yiiksekogretim Kanunu'nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve
ilkelere uygun hareket etmek,

Bilimsel arastirma, yayim ve seminer faaliyetleri yapmalk,

Dekanligin ve ilgili boélim baskanliginin 6ngoérdigii toplantilara
katilmak, faaliyetlere destek vermek,

Gerekli rapor, kayit ve dokiimanlarin hazirlanmasinda katkida
bulunmak,

Gorevlendirildigi egitim ve arastirma etkinliklerinde aktif olmak,
Alaniyla ilgili temel ve giincel bilgiye sahip olmak iizere bilimsel yayin ve
literatiirii izlemek, okumak,

Sorumluluk alanlarinda sistematik olarak bilgi toplamak, inceleme,
arastirma ve gelistirme ¢alismalar1 yapmak.

Laboratuvarlarin serbest calisma saatlerini diizenlemek, ihtiyaclar
planlayarak zamaninda karsilanmasini saglamak,

Yetkileri

Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklar gercgeklestirme yetkisine
sahip olmak
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arac ve gereci kullanabilmek

Sorumluluklar

Ogretim Yardimailari yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara
ve yoOnetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Bolim
Baskanina/Birim Midiriine karsi sorumludur.

SURECLER UNVANI

ADI - SOYADI iMmza

Hazirlayan Bilgisayar Isletmeni Burcin EGIN AYTEKIN

Kontrol Eden Fakiilte Sekreteri Bengi SENOYMAK

Onaylayan Dekan
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