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KIRKLARELİ ÜNİVERSİTESİ 
MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ 
 İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM (İME)
    İME RAPORUNUN HAZIRLANMASI

İME Raporunun Hazırlanmasına İlişkin Bilgiler:

1. Program öğrencisi, İşletme İME Raporlarını hazırlamak ve İME-İzleme Kurulu (İME-İK)’e teslim etmekle yükümlüdürler. İME Raporunu süresi içinde teslim etmeyen öğrencilerin İME çalışmaları geçersiz ve başarısız sayılır. İME Raporları, İME bitiminden sonra en geç bir hafta içinde teslim edilir.

2. İME Raporu, çalışılan firma/kurum/kuruluş hakkında genel tanıtım ve organizasyon ile İME süresince yapılan işler hakkında teorik ve pratik çalışmaları kapsamalıdır. İME Raporunun hazırlanmasında, temel literatür bilgilerinden kaçınılmalı ve eğitimin yapıldığı işletmeye özgü tanımlamalar ve üretim işlemleri açıklanmalıdır.

3. İME öğrencisi İME Raporu defterine her günü tarih belirterek, günlük faaliyetlerini raporlandırır.

4. İME Raporunun sayfaları, İME-İşletme Eğitim Sorumlusu (İME-İES)'e onaylatılmalıdır. Sorumlu kişi, firma/kurum/kuruluşların ticari sırlarına yönelik sakıncalı gördüğü kısımların çıkarılmasını talep ederse öğrenci bu kısımları çıkarır ve bu kısımlarla ilgili yaptığı çıkarma işlemini Raporda belirtir. Her bölümün son sayfasında İME-İşletme Eğitim Sorumlusu (İME-İES)'in imzası ve Kuruluşun resmi kaşesi bulunmalıdır.

5. Raporda verilecek çizim ve şemalar teknik resim kurallarına uygun olmalı (Fotokopi olmamalıdır) ve defter ekinde sunulmalıdır. Ayrıca, yapılan çalışmalarla ilgili her türlü belge ile İME-İzleme Kurulu (İME-İK) tarafından istenecek diğer bilgi ve belgeler de İME Raporuna eklenmelidir.

6. Raporun yazımında "Kırklareli Üniversitesi Mühendislik Fakültesi Bitirme Projesi Yazım Kılavuzu"nda yer alan kurallar esas alınır. Rapor bilgisayar ortamında hazırlanmalıdır.

7. Her program öğrencisi İME sonunda hazırladığı Raporu çıktı olarak İME-İzleme Kurulu (İME-İK)’e teslim eder ve sözlü olarak da İME-İK ve İME-İS'lerden oluşan Heyet karşısında sunar.

İME Raporu bilgisayar ortamında yazılmadığı takdirde değerlendirmeye alınmayacaktır.
İME Raporu zamanında teslim edilmediği takdirde değerlendirmeye alınmayacaktır.
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