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1. STAJLAR VE IZLENECEK YOL

1.1 insaat Miihendisligi 6grencileri, aldiklari teorik ve uygulamali derslerdeki bilgileri pekistirmek amaciyla,
yurt i¢ci veya yurt disindaki kamu veya 6zel is yerlerinde toplam iki kez staj yapmak zorundadir.

1.2 Stajlardan birincisi Insaat Miihendisligi boliimii egitim planinin 4. yariyilinda, ikincisi ise 6. yariyilinda
yer almaktadir. Insaat Miihendisligi boliimii égrencileri, ilk staji santiye olarak en az 20 is giinii ve ikinci
stajin1 ise ofis/proje olarak en az 20 is giinii staj yapmak zorundadirlar. Boliim staj komisyonunun uygun
gbrmesi durumunda stajlar ayni is yerinde de yapilabilir.

1.3 Staj yapilacak is yerinin bulunmasi dgrencinin sorumlulugundadir. Ogrenci tarafindan bulunan staj yeri,
staj komisyonu tarafindan onaylanmalidir. Aksi takdirde yapilan staj gegersiz sayulir.

1.4 Staj yapacag is yerini bulan 6grenci, boliime ait internet sayfasinda verilen Staj Sozlegme Formu’ nun
(EK-1) ilgili kisimlarini doldurarak fotograf eklenmis olarak Miihendislik Fakiiltesi'ne basvuruda bulunur.
Miihendislik Fakiiltesi’nin onaymdan sonra 6grenci, staj yapmak istedigi is yerine bagvurarak Staj Sozlesme
Formu’ nu onaylatir ve Boliim Staj Komisyonu’na basvuruda bulunur. Bagvurusu uygun goriilen 6grenci
Osrenci Staj Sicil Formu’ nu (EK-2) doldurup Miihendislik Fakiiltesi’nde miihiirlettikten sonra bu form ile is
yerinde staja baglar.

1.5 Staj tamamlandiginda, Ogrenci Staj Sicil Formu is yeri yetkilisi tarafindan eksiksiz olarak doldurulmalidur.
Doldurulan form kapal ve onayh bir zarf icerisinde 6grenci tarafindan teslim alinir. Ayrica staj defterinde
de ilgili yerler staj yetkilisi tarafindan doldurulur ve imzalamir. Imza ve onay islemleri yetkili bir Insaat
Miihendisi tarafindan yapilmalidir.

1.6 Stajin1 yaz doneminde tamamlayan 6grenci, stajin tamamlandigi tarihten hemen sonra baglayan egitim
ogretim doneminin baslangi¢ tarihinden itibaren ilk iki hafta icerisinde Staj Defteri’ni ve kapali bir zarf
icindeki Ogrenci Staj Sicil Formu’ nu Béliim Staj Komisyonu’na teslim eder. Staj defterini ve Staj Sicil
Formu’ nu zamaninda teslim etmeyen 6grencinin staji basarisiz sayihr.

1.7 Staj siirecinde izlenecek yol, staj akis semasinda gosterilmektedir (Sayfa 4).
2. IS YERI SECIMi

2.1 Insaat Miihendisligi béliimii dgrencileri, asagida calisma alanlar1 belirtilen kamu/6zel kurum veya
kuruluslarda staj yapabilir:

2.1.1 Resmi veya 0zel santiyeler,



2.1.2 Yapi elemanlar1 imal eden fabrika ve atolyeler,

2.1.3 Insaat mithendisligi konusunda arastirma yapan laboratuvarlar,

2.1.4 Proje biirolari,

2.1.5 Ogrenciye pratik calisma yetenegi kazandirmaya imkan veren diger is yerleri,
2.2 Insaat mithendisligi 6grencileri icin staj siiresince yapilacak isler asagida belirtilmistir:

2.2.1 Kaba insaat islerinde ¢alismak,

2.2.2 Proje tatbik edilmesi, atasman tutulmasi, yapi isletmesi ile ilgili gesitli islerin uygulamasini
ogrenmek,

2.2.3 Beton, ¢elik, ahsap vs. yap1 elemanlarinin imalat ve montajint 6grenmek,

2.2.4 Insaat miihendisligi konusunda &lgme metotlarmin uygulamasini gérerek deneysel arastirma
yapmasini 6grenmek.

-----

Staj1” olmak iizere 2 boliimden olugmaktadir.

2.3.1 “Santiye Staj1” olarak isimlendirilen staj siiresince,

2.3.1.1. Santiyede yapilan kazi, kalip, demir, beton, duvar ve gat1 isleri gibi “kaba insaat isleri” inceler,
2.3.1.2 Projenin araziye aplikasyonunu inceler,

2.3.1.3 Santiyede is¢i ve makine yonetimini (puantaj cetveli, santiye giinlilk defteri, slirveyan defteri,
calisan makine ve ekipmana ait ¢esitli kayitlar, vb.) yapar,

2.3.1.4 Santiye malzeme girisi ve depodan malzeme c¢ikis1 (depo kayitlari, irsaliyeler vs.) konular1 basta
olmak {izere santiye ¢aligmalarini inceler,

2.3.2 “Ofis/Proje Staj1” olarak isimlendirilen staj siiresince,
2.3.2.1 Kesif ve metraj ¢aligmalar1 yapar,
2.3.2.2 Hak edis diizenleme veya kesin hesap hazirlama ¢alismalar1 yapar,

2.3.2.3 Tasarim uygulamalari: bina / koprii / viyadiik / yol yapimi (ulasim santiyeleri) / laboratuvar /
hidrolik ve su kaynaklar1 alaninda yapimi siiren 6zel santiyeler veya geoteknik alanina uygun santiye isleri
kapsamindaki mimari ve statik projelerini inceler,

Her iki staj icin de staj siiresince Ogrenilen isler ile ilgili gerekli notlar tutulur ve gerekirse
resim/fotograf/sekil/proje sonug raporu vb. belgeler ile desteklenerek staj defterine eklenir.

2.4 Staj yapilacak is yerinin, Insaat Miihendisligi temel alanlarmdan en az birinde faaliyet gdstermesi
gerekmektedir. Staj yapilacak is yerinde en az bir insaat Miihendisi bulunmahdr.

3. STAJA DEVAM

Her bir staj i¢in devam zorunludur. Staj siiresi i¢inde giinliik izin alinamaz. Ancak, Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi kapsaminda miicbir sebeplerden (bdliim staj komisyonu tarafindan degerlendirilecektir) dolay:
devamsizlik hakki 3 giindiir.
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4. STAJ RAPORU

4.1 Staj raporu, kilavuzda belirtildigi sekilde, Fakiilte tarafindan belirlenmis Staj Defteri kullanilarak
hazirlanmalidir. Staj defterinde her bir is giinii i¢in en az bir sayfa kullanilmalidir. Aksi takdirde staj
gecersiz sayilir.

4.2 Staj raporu hazirlanirken, staj defterinin ilgili sayfalarina staj giinii i¢inde yapilan isler ve edinilen bilgiler
yazilmalidir. Gerekli durumlarda, rapor sayfasina resim veya fotograf eklenir.

4.3 Staj raporu hazirlanirken, gerekli durumlarda ekler ilave edilebilir. Staj Defteri ve ilgili ekler staj sonrasina
rastlayan egitim Ogretim doneminin ilk 2 Haftasi icerisinde Boliim Staj Komisyonu’na sahsen teslim
edilir.

5. STAJIN DEGERLENDIRILMESI

5.1 Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihlerde 6grenciler staj sozlii sinavina ¢agrilir. Komisyon, staj
defterini incelemek ve miilakat yapmak suretiyle stajlar1 degerlendirerek Kabul veya Red karari verir.

5.2 Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilen stajlarin sonuglari miilakatlarin bitig tarihinden itibaren en geg
15 is giinii iginde Boliim Bagkanligi tarafindan ilan edilir.

6. STAJ BELGELERININ SAKLANMASI

Teslim alinan staj defterleri en az 2 yil siireyle Boliim Bagkanligi tarafindan uygun goriilen bir yerde saklanir
ve saklama siiresi doldugunda Boliim Baskanligi’nca uygun goriilen bir sekilde imha edilir.
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Staj Yonergesini Okuyun

Staj Yerinizi Bulun

|

isletme Staji Sézlesme Formunu ve igletme Staji Sézlegsmesini (3 niisha) Doldurun ve isletmeye her
savfasini Onavlatin

!

isletme Staji S6zlesme Formunu Bélim Staj Komisyonuna onaylatin

|

HAYIR

Staj yeriniz, Staj Komisyonu tarafindan uygun mu?

isletme Staji S6zlesme Formunu ve isletme Staji Sézlesmesinin (3 niisha) her sayfasini Dekan
Yardimcisina onaylatin

!

Ogrenci Bilgi Sistemine giris yaparak; Ders ve Dénem islemleri altindaki Staj Bagvurusunu
tiklayiniz.

!

+ butonunu tiklayarak ilgili alanlari doldurduktan sonra Kaydet botunu tiklayarak staj bagvurunuzu
yapiniz.

!

isletme Staji S6zlesme Formunu, igletme Staji Sézlegmesini ve Saglik Provizyon Belgenizi Ogrenci
isleri Bérosuna teslim edin

|

Ogrenci Staj Sicil Formunu doldu, Dekanhga (miihiir) ve Béliim Bagskanhgina onaylatin.

Stajinizin baglangicinda sicil formunu ve igyeri anketini staj yerinize teslim ederek staja baslayin.

|

Staj Baslangi¢ Belgesini staja baslanan ilk giin itibari ile isyerince imzalanmis ve kaselenmis olarak
e- posta yoluyla muh®©klu.edu.tr adresine veya fakilte fax numarasina génderin ve belgenin
aslini 15 gilin igerisinde kargo yoluyla fakiilteye génderin.

!

Stajiniz tamamlandiginda staj defterinizi ve Ogrenci Staj Sicil Formunu ve isyeri anket formunu
igyeri staj yetkilisine onaylatin. Staj Defterini ve kapali zarf igindeki Staj Sicil Formunu ve igyeri
anketini Boélim Staj Komisyonuna teslim edin.

!

Bolum Staj Komisyonunun belirleyecegi tarihte s6zlt sinava girin.




